STAJ YAPACAK OGRENCILERIN DiKKATINE!
Staj islemleri OMU staj ydnergesine ve Gida mihendisligi staj uygulama ilkelerine goére

ylritilmektedir. Her 6grenci staj yonergesini mutlaka okumalidir.
STAJA GIiDERKEN ASAGIDAKI BELGELERI iLGiLi iS YERINE GOTURMENiZ GEREKMEKTEDIR:

SGK ise giris bildirgesi (STAJ SIGORTASI) (staja baslarken is yerine verilecek)*

Staj Defteri (Ogrenci Staj Raporu) (Nasil hazirlanacaginin detaylari asagida verilmistir)**
Staj Degerlendirme Formu (PP1.2.FR.0018, RO, Mayis 2019)***

STAJYER OGRENCi DEVAM TAKIP CiZELGESI (PP1.2.FR.0093, RO, Agustos 2019)****
iSVEREN STAJ DEGERLENDIRME ANKETI (PP.5.3.FR.0023)*****

Not: 3,4 ve 5. Maddedeki belgeler staj yapilan kurum tarafindan doldurularak 6grenciye
kapali zarf icerisinde teslim edilmeli veya OMU. MUHENDISLIK FAK. GIDA MUH. BOLUM
BASKANLIGINA génderilmelidir.
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*SGK ise giris bildirgesi: Bu belge, siz zorunlu staj belgesini teslim ettikten sonra fakiiltemiz

tarafindan islemleri yapilip temin edilen belgedir. Ferdi kaza ve mesleki hastaliklara karsi sigorta
bedelinin iiniversite tarafindan 6dendigine dair bir belgedir. (Staj bagvurusu yaparken sizin sgk’dan
aldiginiz sigortalilik durumunuzu gosteren provizyon sorgulama belgesi ile alakasi yoktur). Staj
yapacaginiz yer bu belge olmadan staja baslatmak istemeyebilir. Bu nedenle mutlaka bu belgeyi temin
edininiz. S0z konusu belge e-devlet girisi ile temin edilebilir. Asagida nasil sorgulanacagi
anlatilmaktadir.

STAJ SIGORTASI SORGULAMA NASIL YAPILIR?
Bircok islemin kolaylikla gerceklestirildigi e-devlet Kapisi ile staj sigortasi sorgulamasi da

yapilabilir. Bunun igin izlemeniz gereken adimlar su sekildedir;
— https://www.turkiye.gov.tr/4a-hizmet-dokumu linkine tiklayin.

- E-devlet girisi yapmadiysaniz kimlik dogrulamasi sayfasina yonlendirileceksiniz.

— TC kimlik numarasi ve e-devlet sifresi ile kimlik dogrulamasi yapin.

— E-devlet sifreniz yok ise PTT subelerinden alabilirsiniz.

— Ardindan otomatik olarak yonlendirileceginiz hizmet dokimi sayfasinda staj sigortaniz ile
ilgili bilgileri gorebilirsiniz.

**STAJ DEFTERI (OGRENCI STAJ RAPORU) ekte pdf olarak verilmistir.

Staj defterini almak ciltli olarak almak isteyenler belirli bir iicret karsihginda OMU Ogrenci
yasam merkezinden temin edilebilir.

Pdf’den gikti alarak olusturdugunuz OGRENCi STAJ RAPORU ‘nu spiral ciltleterek veya dosyaya
yerlestirerek diizenli hale getiriniz. Daginik haldeki dosyalar kabul edilmeyecektir.

*%*STA) DEGERLENDIRME FORMU:

https://kalem.omu.edu.tr/ linkinden staj degerlendirme formu (PP1.2.FR.0018, RO, Mayis
2019) temin edilebilir.

**x* STAJYER OGRENCi DEVAM TAKiP CiZELGESi (PP1.2.FR.0093, RO, Agustos 2019) ekte
pdf olarak verilmistir. Ayrica asagidaki linkten temin edilebilir.


https://www.turkiye.gov.tr/4a-hizmet-dokumu
https://kalem.omu.edu.tr/

https://kalem.omu.edu.tr/tr/document categories bu linkte arama kismina “STAJYER
OGRENCI DEVAM TAKIP CiZELGESI” yazarak elde edebilirsiniz.

***xx*jSVEREN STAJ DEGERLENDIRME ANKETI (PP.5.3.FR.0023 kodlu belge) ekte pdf olarak
verilmistir. Ayrica asagidaki linkten de indirebilirsiniz. Bu anket isyeri yetkilisi tarafindan
doldurularak STAJ DEGERLENDIRME FORMU ile birlikte kapali zarf icerisinde bélime
getirilmek Gizere size teslim edilmeli veya kurum, Gida Mihendisligi bélim baskanligina
gondermelidir.
https://kalem.omu.edu.tr/tr/document categories bu linkte arama kismina
“PP.5.3.FR.0023” yazarak iSVEREN STAJ DEGERLENDIRME ANKETi’ne ulasabilirsiniz.

STAJ RAPORUNUN DOLDURULMASI:
- Staj yerindeki kurallara mutlaka uyunuz.

- Pdf olarak paylastigim staj defterinin (Ogrenci staj raporunun**) ciktisini alip bu defterin
(OGRENCI STAJ RAPORU) ilk sayfasinda size ait bilgileri doldurup fotograf yapistirdiktan sonra
mutlaka staj isyerinde ilgili kisiye (insan kaynaklari midird, staj sorumlusu v.b. bir kisiye) staj
bitiminde imzalatip kurum kasesini yaptirmaniz gerekmektedir.

STAJ YAPILAN I$YER“KURUM VE YETKILISININ
Adi Soyad Unvani Gérevi Tarih imzalOnay

- Ayrica diger sayfalar da tarih atilarak o glin ne is yapildi veya 6grenildiyse, bilimsel ve
teknik dile uygun olarak raporlanmali;

Tarih: w20, |$ ADI ve ACIKLAMA Sayfa No: ...
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Agiklama:

- O gin hangi miihendisle calisildiysa ilgili miihendise veya isyeri staj sorumlusuna
imzalatilmalidir;

Denetleyen: (Onvani - Adi-Soyad) imza:



https://kalem.omu.edu.tr/tr/document_categories
https://kalem.omu.edu.tr/tr/document_categories

- Hazirlanan rapora gore icindekiler kismi da doldurulmahdir.

STAJ CALISMASININ HAFTALARA GORE DOKUMU/ICINDEKILER
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- Staj degerlendirme formu is yeri yetkilisi tarafindan doldurulup KURUM KASESI ile onaylanip
imzalandiktan sonra kapali zarf icerisinde bolime getirilmek lzere size teslim edilmeli veya

kurum, Gida Mihendisligi bolim baskanhgina géndermelidir.

Degerlendirmeyi Yapan Kurum Yetkilisi
{Urvaru, Adi Soyad) — imzasi)

OGRENCIi STAJ DEGERLENEDIRME ANKETI (PP.5.3.FR.0024 kodlu belge) ekte pdf olarak verilmistir.
Ayrica asagidaki linkten de indirebilirsiniz. Bu anket tarafinizdan doldurularak staj evraklarinizla

birlikte bolime teslim edilecektir.

https://kalem.omu.edu.tr/tr/document categories bu linkte arama kismina “PP.5.3.FR.0024”
yazarak OGRENCIi STAJ DEGERLNEDIRME ANKETi’ne ulasabilirsiniz.

Ozetle,
Staja giderken asagidaki evraklar hazir olmali, Yukarida anlatildigi gibi hazirlanmal.

SGK ise giris bildirgesi (STAJ SIGORTASI) (staja baslarken is yerine verilecek)*

Staj Defteri (Ogrenci Staj Raporu) (Nasil hazirlanacaginin detaylar asagida verilmistir)**
Staj Degerlendirme Formu (PP1.2.FR.0018, RO, Mayis 2019)***

STAJYER OGRENCi DEVAM TAKiP CiZELGESi (PP1.2.FR.0093, RO, Agustos 2019)****
iSVEREN STAJ DEGERLENDIRME ANKETI (PP.5.3.FR.0023)*****

i dwhbhpeE

Staj sonunda Staj Defteri (Ogrenci Staj Raporu) ve OGRENCi STAJ DEGERLENEDIRME ANKETi 6grenci
tarafindan dénem (2022-2023 giiz) basladiktan sonraki ilk 2 hafta icerisinde bolim staj yetkilisine

eksiksiz olarak yukarida bahsedildigi gibi hazirlanmis ve onaylanmis sekilde teslim edilmelidir. 3, 4 ve
5. maddedeki evraklar kapali zarf icerisinde yukarida bahsedildigi gibi onaylanip bolime teslim
edilmelidir.


https://kalem.omu.edu.tr/tr/document_categories

Not: Burada vyazilanlar disinda karsilasacaginiz herhangi bir durumda boélimimuz staj
sorumlularina danisiniz. (Dr. Ogr. Uyesi Belkis TEKGULER, Aras. Gor. Hilal TOMBULOGLU, Ogr.
Gor. Ozge Yiicel SEZEN)



